
別紙3(第9条関係)

鍵亡失・損傷報告書

　　　　年　　月　　日　　

　　　北見工業大学長　　殿
鍵取扱責任者　　　　　　　　　　　

所属　　　　　　　　　　　

氏名　　　　　　　　　　　

　　下記のとおり鍵を　亡失・損傷　したので報告します。

記
	亡失・損傷年月日
	鍵使用室名
	鍵番号

	　　　年　月　日
	　
	　

	亡失、損傷の経緯及び原因となった事実の詳細
	　

	亡失、損傷時における管理保管状況
	　

	亡失、損傷発見後の処理状況
	　

	鍵使用室保管物品
	　

	鍵を最後に使用した職員の氏名
	　


	備考
	　



