	別紙様式１
	
	
	
	

	　　　　　年　　月　　日～　　　　　年　　月　　日
	
	
	（表 面）

	
	休　　　暇　　　簿
	所属
	氏名
	

	
	
	
	
	

	
	（年 次 休 暇 用）
	
	
	

	
	
	
	
	


	【年次休暇の付与日数】
	【基準日から１年間に取得した日数（※10日以上付与した場合に記入）】

	日
	（前年からの繰越分）
	※重複する期間に取得した年休は、前の期間が５日に達するまでは前の期間に、５日に達した後は後の期間に算入。

	日
	（　　　　年　　月　　日付与）
	　日
	（　　　　　年　　　月　　　日　～　　　　　　年　　　月　　　日）

	日
	（　　　　年　　月　　日付与）
	　日
	（　　　　　年　　　月　　　日　～　　　　　　年　　　月　　　日）

	日
	（　　　　年　　月　　日付与）
	　日
	（　　　　　年　　　月　　　日　～　　　　　　年　　　月　　　日）


	※
	※
	※
	※
	
	決　　　　　　裁
	勤務時
	

	期　　　　　　　　間
	残日数
	本人印
	請　求
	承認の
	
	
	
	
	
	
	間管理
	備　　考

	
	・時間
	
	月　日
	可　否
	
	
	
	
	
	
	員処理
	

	月　 　 日　　 時　　  分から
	日
	日
	
	月　日
	□承認
	
	
	
	
	
	
	
	

	月　　  日　　 時　　  分まで
	時
	時
	
	｜
	□不承認
	
	
	
	
	
	
	
	

	月　　  日　　 時　　  分から
	日
	日
	
	月　日
	□承認
	
	
	
	
	
	
	
	

	月　　  日　　 時　　  分まで
	時
	時
	
	｜
	□不承認
	
	
	
	
	
	
	
	

	月　　  日　　 時　　  分から
	日
	日
	
	月　日
	□承認
	
	
	
	
	
	
	
	

	月　　  日　　 時　　  分まで
	時
	時
	
	｜
	□不承認
	
	
	
	
	
	
	
	

	月　　  日　　 時　　  分から
	日
	日
	
	月　日
	□承認
	
	
	
	
	
	
	
	

	月　　  日　　 時　　  分まで
	時
	時
	
	｜
	□不承認
	
	
	
	
	
	
	
	

	月　　  日　　 時　　  分から
	日
	日
	
	月　日
	□承認
	
	
	
	
	
	
	
	

	月　　  日　　 時　　  分まで
	時
	時
	
	｜
	□不承認
	
	
	
	
	
	
	
	

	月　　  日　　 時　　  分から
	日
	日
	
	月　日
	□承認
	
	
	
	
	
	
	
	

	月　　  日　　 時　　  分まで
	時
	時
	
	｜
	□不承認
	
	
	
	
	
	
	
	

	月　　  日　　 時　　  分から
	日
	日
	
	月　日
	□承認
	
	
	
	
	
	
	
	

	月　　  日　　 時　　  分まで
	時
	時
	
	｜
	□不承認
	
	
	
	
	
	
	
	



（※印の欄は職員が記入又は押印する。）
（休暇簿は、年次休暇を付与した日に作成し、次に年次休暇を付与される日の前日まで使用する。ただし、年次休暇を付与されてから１年を経過する日までに再度年次休暇を付与される
場合は、引き続き同一の休暇簿を使用すること。）
	※
	※
	※
	※
	
	決　　　　　　裁
	勤務時
	
	（裏 面）

	期　　　　　　　　間
	残日数
	本人印
	請　求
	承認の
	
	
	
	
	
	
	間管理
	備　　考
	

	
	・時間
	
	月　日
	可　否
	
	
	
	
	
	
	員処理
	
	

	月　 　 日　　 時　　  分から
	日
	日
	
	月　日
	□承認
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	月　　  日　　 時　　  分まで
	時
	時
	
	｜
	□不承認
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	月　　  日　　 時　　  分から
	日
	日
	
	月　日
	□承認
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	月　　  日　　 時　　  分まで
	時
	時
	
	｜
	□不承認
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	月　　  日　　 時　　  分から
	日
	日
	
	月　日
	□承認
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	月　　  日　　 時　　  分まで
	時
	時
	
	｜
	□不承認
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	月　　  日　　 時　　  分から
	日
	日
	
	月　日
	□承認
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	月　　  日　　 時　　  分まで
	時
	時
	
	｜
	□不承認
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	月　　  日　　 時　　  分から
	日
	日
	
	月　日
	□承認
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	月　　  日　　 時　　  分まで
	時
	時
	
	｜
	□不承認
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	月　　  日　　 時　　  分から
	日
	日
	
	月　日
	□承認
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	月　　  日　　 時　　  分まで
	時
	時
	
	｜
	□不承認
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	月　　  日　　 時　　  分から
	日
	日
	
	月　日
	□承認
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	月　　  日　　 時　　  分まで
	時
	時
	
	｜
	□不承認
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	月　　  日　　 時　　  分から
	日
	日
	
	月　日
	□承認
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	月　　  日　　 時　　  分まで
	時
	時
	
	｜
	□不承認
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	月　　  日　　 時　　  分から
	日
	日
	
	月　日
	□承認
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	月　　  日　　 時　　  分まで
	時
	時
	
	｜
	□不承認
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	月　　  日　　 時　　  分から
	日
	日
	
	月　日
	□承認
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	月　　  日　　 時　　  分まで
	時
	時
	
	｜
	□不承認
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	月　　  日　　 時　　  分から
	日
	日
	
	月　日
	□承認
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	月　　  日　　 時　　  分まで
	時
	時
	
	｜
	□不承認
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	月　　  日　　 時　　  分から
	日
	日
	
	月　日
	□承認
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	月　　  日　　 時　　  分まで
	時
	時
	
	｜
	□不承認
	
	
	
	
	
	
	
	
	


