日常の火災予防の担当者と日常の注意事項　　　別表１
１．担当者
（1）防火管理者
　　総務部長
（2）防火担当責任者・火元責任者
　【1号館】
	階
	室名
	火気使用
	防火担当責任者
	火元責任者

	1
	A101総務部、中央管理室、警備員室
	
	総務部長
	総務部門長

	
	荷受室
	
	
	

	
	A102法人経営部
	
	法人経営部長
	法人管理部門長

	
	A103小会議室1
	
	総務部長
	総務部門長

	
	倉庫
	
	法人経営部長
	法人管理部門長

	
	給湯室、トイレ、廊下
	
	総務部長
	総務部門長

	2
	応接ロビー
	
	法人経営部長
	法人管理部門長

	
	A201理事長室
	
	
	理事長

	
	A202学長室
	
	
	学長

	
	A203事務局長室
	
	
	事務局長

	
	A204将来構想推進局長室
	
	
	将来構想推進局長

	
	A205副学長室
	
	
	副学長

	
	文書保管庫
	
	総務部長
	総務部門長

	
	給湯室、トイレ、コピー室、廊下
	
	法人経営部長
	法人管理部門長

	3
	A301ギャラリー
	
	教育研究支援部長
	地域連携部門長

	
	A302スタジオ
	
	
	

	
	A303地域共生センター
	
	
	

	
	A304～305コワーキングスペース・倉庫
	
	
	

	
	給湯室、トイレ、廊下
	
	
	

	4
	A401大会議室
	
	総務部長
	総務部門長

	
	A401～405ミーティングルーム
	
	教育研究支援部長
	地域連携部門長

	
	倉庫
	
	
	

	
	A406子ども家庭ソーシャルワーク教育研究所
	
	社会福祉学部長
	子ども家庭ソーシャルワーク教育研究所員

	
	給湯室、トイレ、廊下
	
	
	

	5
	教職員組合事務室
	
	法人経営部長
	教職員組合職員

	
	校友会事務室
	
	総務部長
	校友会職員

	
	A501小会議室2
	
	総務部長
	総務部門

	
	A502スタッフコモンズ
	
	
	

	
	倉庫
	
	教育研究支援部長
	教務部門

	階
	室名
	火気使用
	防火担当責任者
	火元責任者

	5
	更衣室
	
	総務部長
	総務部門長

	
	更衣室
	
	
	

	
	清掃員控室
	
	
	清掃委託業者職員

	
	掃除用具庫
	
	
	

	
	給湯室、トイレ、廊下
	
	
	総務部門長



【2号館】
	階
	室名
	火気使用
	防火担当責任者
	火元責任者

	1
	B101会議室
	
	学生部長
	入試部門長

	
	保管庫
	
	
	

	
	ラウンジ
	
	
	学生支援部門長

	
	B102国際交流部門
	
	
	国際交流部門長

	
	B103学生支援部門
	
	
	学生支援部門長

	
	B104非常勤講師控室
	
	教育研究支援部長
	教務部門長

	
	B105コピー室
	
	
	

	
	B106保健室
	
	学生部長
	学生支援部門嘱託員

	
	B107～B110キャリアサポートセンター、カウンセリングルーム、応接室
	
	
	就職支援部門長

	
	B111教務部門、保管庫
	
	教育研究支援部長
	教務部門長

	
	B112カウンセリングルーム
	
	
	

	
	B113待合室、B114学生相談室
	
	学生部長
	学生支援部門嘱託員

	
	給湯室、トイレ、廊下
	
	教育研究支援部長
	教務部門長

	2
	B201普通教室
	
	教育研究支援部長
	教務部門長

	
	B202普通教室
	
	
	

	
	B203普通教室
	
	
	

	
	B204普通教室
	
	
	

	
	B205普通教室
	
	
	

	
	B506普通教室
	
	
	

	
	B207普通教室
	
	
	

	
	保管庫
	
	
	

	
	ラウンジ、トイレ、廊下、倉庫
	
	
	

	3
	B301普通教室
	
	教育研究支援部長
	教務部門長

	
	B302つくるラボ
	
	国際文化学部長
	情報社会学科担当教員

	
	B303普通教室
	
	教育研究支援部長
	教務部門長

	
	B304ＬＬ教室、準備室
	
	
	

	
	B305つながるラボ、準備室
	
	国際文化学部長
	情報社会学科担当教員

	階
	室名
	火気使用
	防火担当責任者
	火元責任者

	3
	B306かかわるラボ
	
	国際文化学部長
	情報社会学科担当教員

	
	サーバー室
	
	将来構想推進局長
	DX・IR推進室部門長

	
	空調機械室
	
	教育研究支援部長
	教務部門長

	
	ラウンジ、トイレ、廊下、倉庫
	
	
	

	4
	B401普通教室
	
	教育研究支援部長
	教務部門長

	
	B402 SPARC推進室
	
	将来構想推進局長
	SPARC推進室員

	
	B403SPARC推進室
	
	
	

	
	B404SPARC推進室
	
	
	

	
	B405SPARC推進室
	
	
	

	
	B406地域デザイン研究所
	
	地域共生センター長
	地域デザイン研究所長

	
	B407長期研修生室
	
	教育研究支援部長
	長期研修生

	
	B408～B411入試部門、附属高等学校設置準備室
	
	学生部長
	入試部門長

	
	B412会議室
	
	総務部長
	総務部門長

	
	B413倉庫
	
	将来構想推進局長
	DX・IR推進室部門長

	
	B414会議室
	
	総務部長
	総務部門長

	
	B415ラーニングコモンズ、B416～B417ミーティングルーム、B418相談室
	
	教育研究支援部長
	教務部門長

	
	B419相談室
	
	学生部長
	入試部門長

	
	保管庫
	
	
	

	
	備蓄倉庫
	
	総務部長
	総務部門長

	
	給湯室、トイレ、廊下、倉庫
	
	学生部長
	入試部門長

	5
	B501共用研究室
	
	大学院長
	大学院事務補助員

	
	B502非常勤講師室
	
	
	

	
	B503演習室
	
	
	

	
	B504演習室
	
	
	

	
	B505院生教室
	
	教育研究支援部長
	教務部門長

	
	B506院生教室
	
	
	

	
	B507院生研究室
	
	大学院長
	大学院事務補助員

	
	B508院生研究室
	
	
	

	
	B509院生研究室
	
	
	

	
	B510院生教室
	
	教育研究支援部長
	教務部門長

	
	B511会議室
	
	大学院長
	大学院事務補助員

	
	B512大学院長室兼事務室
	
	
	

	5
	B513院生作業室
	
	大学院長
	大学院事務補助員

	
	B514院生作業室
	
	
	

	階
	室名
	火気使用
	防火担当責任者
	火元責任者

	5
	給湯室、トイレ、廊下、保管庫
	
	大学院長
	大学院事務補助員



　【3号館】
	階
	室名
	火気使用
	防火担当責任者
	火元責任者

	1
	C101館長室
	
	図書館長
	学術部門長

	
	C102寺内文庫閲覧室、寺内文庫
	
	
	

	
	C103事務室
	
	
	

	
	図書館
	
	
	

	
	C105ラーニングコモンズ
	
	
	

	
	閉架書庫
	
	
	

	
	廊下、トイレ
	
	
	

	
	C104DX・IR推進室
	
	将来構想推進局長
	DX・IR推進室部門長

	
	エントランスホール
	
	
	

	
	倉庫
	
	
	

	2
	開架閲覧室
	
	図書館長
	学術部門長

	
	C213グループ学習室
	
	
	

	
	C214グループ学習室
	
	
	

	
	C215グループ学習室
	
	
	

	
	C216研修室
	
	
	

	
	C221アクティブラーニングルーム
	
	
	

	
	C211郷土文学資料センター閲覧室、C212郷土文学資料センター資料室
	
	郷土文学資料センター長
	郷土文学資料センター教員

	
	C201文化創造実習室Ⅰ
	
	国際文化学部長
	文化創造学科担当教員

	
	C202文化創造実習室Ⅰ準備室
	
	
	

	
	C203文化創造実習室Ⅱ
	
	
	

	
	C204文化創造実習室Ⅱ準備室
	
	
	

	
	C205文化創造実習室Ⅲ
	
	
	

	
	C206文化創造実習室Ⅲ準備室
	
	
	

	
	C207文化創造学科資料室
	
	
	

	
	C208共用研究室
	
	教育研究支援部長
	教務部門長

	
	C209共用研究室
	
	
	

	
	C210普通教室
	
	
	

	
	C216アトリエ
	
	国際文化学部長
	文化創造学科担当教員

	
	C217アトリエ
	
	
	

	
	C218アトリエ準備室
	
	
	

	
	C219コンピューター学習室
	
	
	

	階
	室名
	火気使用
	防火担当責任者
	火元責任者

	2
	C220普通教室
	
	教育研究支援部長
	教務部門長

	
	給湯室、トイレ、廊下、ゴミ置場
	
	国際文化学部長
	文化創造学科長

	3
	C301普通教室
	
	教育研究支援部長
	教務部門長

	
	C302スタジオ
	
	国際文化学部長
	文化創造学科担当教員

	
	C303スタジオ準備室
	
	
	

	
	倉庫
	
	
	

	
	倉庫
	
	
	

	
	C304暗室
	
	
	

	
	C305普通教室
	
	教育研究支援部長
	教務部門長

	
	C306普通教室
	
	
	

	
	C307自習室
	
	
	

	
	C308ロッカールーム
	
	学生部長
	学生支援部門長

	
	C309普通教室
	
	教育研究支援部長
	教務部門長

	
	C310普通教室
	
	
	

	
	C311普通教室
	
	
	

	
	C312自習室
	
	
	

	
	C313自習室
	
	国際文化学部長
	国際文化学科長

	
	C314普通教室
	
	教育研究支援部長
	教務部門長

	
	給湯室、トイレ、廊下、ゴミ置場
	
	
	

	4
	C401ソーシャルワーク演習室
	
	社会福祉学部長
	社会福祉学科長

	
	C402コンピュータ学習室
	
	
	

	
	C403面談室
	
	
	

	
	C404ソーシャルワーク演習室
	
	
	

	
	C405ソーシャルワーク演習室
	
	
	

	
	C406ソーシャルワーク演習室
	
	
	

	
	C407ソーシャルワーク共同研究室・保管室
	
	
	

	
	C408社会福祉学部事務室
	
	
	社会福祉学部事務補助員

	
	C409社会福祉学部長室
	
	
	社会福祉学部長

	
	C410～C414、C417～C422、C433～C440研究室
	
	
	社会福祉学科各教員

	
	C415共用研究室
	
	教育研究支援部長
	教務部門長

	
	C416共用研究室
	
	
	

	
	C423ソーシャルワーク演習室
	
	社会福祉学部長
	社会福祉学科長

	
	C424ソーシャルワーク演習室
	
	
	

	
	C425ソーシャルワーク演習室
	
	
	

	階
	室名
	火気使用
	防火担当責任者
	火元責任者

	4
	C426会議室
	
	社会福祉学部長
	社会福祉学科長

	
	C427ソーシャルワーク実習開発室、C428社会福祉学科資料室
	
	
	社会福祉学科実習助手

	
	C429共用研究室
	
	教育研究支援部長
	教務部門長

	
	C430共用研究室
	
	
	

	
	C431共用研究室
	
	
	

	
	C432共用研究室
	
	
	

	
	給湯室、トイレ、廊下、ゴミ置場
	
	社会福祉学部長
	社会福祉学部事務補助員

	5
	C501～C502、C511～C515、C517～C524、C534～C545、C548～C554研究室
	
	国際文化学部長
	国際文化学部各教員

	
	C503共用研究室
	
	教育研究支援部長
	教務部門長

	
	C504共用研究室
	
	
	

	
	C505共用研究室
	
	
	

	
	C506共用研究室
	
	
	

	
	C507国際文化学部長室、学部事務室
	
	国際文化学部長
	国際文化学部事務補助員

	
	C508会議室
	
	
	

	
	C509国際文化学科資料室
	
	
	国際文化学科長

	
	C510和室
	
	教育研究支援部長
	教務部門長

	
	C516ALLL
	
	国際文化学部長
	国際文化学部担当教員

	
	C525共用研究室
	
	教育研究支援部長
	教務部門長

	
	C526共用研究室
	
	
	

	
	C527共用研究室
	
	
	

	
	C528共用研究室
	
	
	

	
	C529共用研究室
	
	
	

	
	C530共用研究室
	
	
	

	
	C531共用研究室
	
	
	

	
	C532共用研究室
	
	
	

	
	C533共用研究室
	
	
	

	
	C546ALS
	
	国際文化学部長
	国際文化学部担当教員

	
	C547ALS準備室
	
	
	

	
	給湯室、トイレ、廊下、ゴミ置場
	
	
	国際文化学部事務補助員






　【4号館】
	階
	室名
	火気使用
	防火担当責任者
	火元責任者

	1
	D101普通教室
	
	教育研究支援部長
	教務部門長

	
	D102普通教室
	
	
	

	
	D103調理実習室
	○
	看護栄養学部長
	栄養学科担当教員

	
	D104調理実習準備室
	
	
	

	
	廊下、トイレ、ロッカースペース
	
	
	栄養学科長

	
	ピロティ、実験関連廃棄物庫、一般廃棄物庫
	
	
	

	
	AELab（動物実践施設）
	
	
	栄養学科担当教員

	2
	D201給食経営管理実習食堂
	
	看護栄養学部長
	栄養学科担当教員

	
	D202主調理室、前室、洗浄室、下処理室、食品庫・備品庫、衛生準備室、検収室、ロッカー室
	○
	
	

	
	D203共用研究室
	○
	
	栄養学科長

	
	D204臨床栄養・応用栄養実習室、保管庫、D205栄養相談実習室、D206栄養管理実習室
	
	
	栄養学科担当教員

	
	D207食品衛生学実験室
	
	
	栄養学科担当教員

	
	D208公衆衛生・栄養教育・公衆栄養実習室
	
	
	栄養学科担当教員

	
	D209共用研究室
	
	
	栄養学科長

	
	洗面・歯磨コーナー
	
	
	

	
	D210給食経営管理実習試作調理室
	○
	
	栄養学科担当教員

	
	D211調理学実験室
	○
	
	栄養学科担当教員

	
	D212共用研究室
	
	
	栄養学科長

	
	D213～D214、D218～D225研究室
	
	
	栄養学科各教員

	
	D215一般測定器室
	
	
	栄養学科担当教員

	
	D216健康増進器室
	
	
	栄養学科担当教員

	
	D217スタッフルーム
	
	
	栄養学科実習助手

	
	給湯室、トイレ、廊下、ゴミ置場
	
	
	栄養学科長

	3
	D301実験前室、D302専用実験室、D303研究室
	○
	看護栄養学部長
	栄養学科担当教員

	
	D304第1天秤室
	
	
	栄養学科担当教員

	
	D305第1精密機器室
	
	
	栄養学科担当教員

	
	D306学習図書雑誌コーナー
	
	
	栄養学科長

	
	D307生化学・基礎栄養学実験室
	○
	
	栄養学科担当教員

	
	D308生化学・基礎栄養学実験準備室
	
	
	

	階
	室名
	火気使用
	防火担当責任者
	火元責任者

	3
	D309第3精密機器室、D310保存室
	
	看護栄養学部長
	栄養学科担当教員

	
	D311薬品庫、D312第2天秤室
	
	
	栄養学科担当教員

	
	D313洗浄・消毒・減菌室、D314培養室
	○
	
	栄養学科担当教員

	
	D315食品衛生学実験準備室、前室、D316顕微鏡保管室、D317分子生物系機器室、D318食品衛生学実験室
	○
	
	栄養学科担当教員

	
	D319食品系実験準備室
	
	
	栄養学科担当教員

	
	D320食品系実験室
	○
	
	

	
	D321研究室、D322専用実験室、D323実験前室
	○
	
	栄養学科担当教員

	
	D324遠心機室
	
	
	栄養学科担当教員

	
	D325スタッフルーム
	
	
	栄養学科実習助手

	
	D326第2精密機器室
	
	
	栄養学科担当教員

	
	D327実験前室、D328専用実験室、D329研究室
	○
	
	栄養学科担当教員

	
	D330実験用ロッカー室
	
	
	栄養学科長

	
	D331研究室、D332専用実験室、D333実験前室
	○
	
	栄養学科担当教員

	
	D334分子生物系実験室
	○
	
	栄養学科担当教員

	
	保管庫
	
	
	栄養学科長

	
	給湯室、トイレ、廊下、テラス
	
	
	



【5号館】
	階
	室名
	火気使用
	防火担当責任者
	火元責任者

	B2
	駐輪場
	
	総務部長
	管財部門長

	B1
	清掃員控室
	
	総務部長
	清掃委託業者職員

	
	男子更衣室
	
	看護栄養学部長
	看護学科長

	
	シャワー室、トイレ、通路
	
	
	

	1
	E101事務室、通路、湯沸室
	
	看護栄養学部長
	看護栄養学部事務補助員

	
	E102講師控室、ロッカー室
	
	
	

	
	E103看護栄養学部長室
	
	
	看護栄養学部長

	
	E104会議室
	
	
	看護栄養学部事務補助員

	
	E105自然科学実験室
	
	
	看護学科担当教員

	
	E106準備室兼教員実験室
	
	
	看護学科担当教員

	
	E107看護実験室
	
	
	看護学科担当教員

	階
	室名
	火気使用
	防火担当責任者
	火元責任者

	1
	更衣室
	
	看護栄養学部長
	看護学科長

	
	看護研修センター
	
	看護研修センター長
	看護研修センター嘱託員

	
	レーザー顕微鏡室
	
	看護栄養学部長
	看護学科長

	
	研究室
	
	
	看護学科各教員

	
	トイレ、廊下、談話コーナー
	
	
	看護栄養学部事務補助員

	2
	E201準備室
	
	看護栄養学部長
	看護学科担当教員

	
	E202看護実習室（小児）
	
	
	

	
	E203看護実習室（母性）
	
	
	看護学科担当教員

	
	E204準備室
	
	
	

	
	研究室
	
	
	看護学科各教員

	
	E211演習室
	
	
	看護学科長

	
	E212学生控室
	
	
	

	
	E213看護研修センター
	
	看護研修センター長
	看護研修センター長

	
	E213別科助産専攻
	
	別科助産専攻別科長
	別科助産専攻教員

	
	研究室
	
	
	

	
	トイレ、廊下、学生ロビー、カンファレンスコーナー
	
	看護栄養学部長
	看護学科長

	3
	E301教員控室
	
	看護栄養学部長
	看護学科長

	
	E302看護実習室（成人・老年）
	
	
	看護学科担当教員

	
	E303準備室
	
	
	

	
	研究室
	
	
	看護学科各教員

	
	E311演習室
	
	
	看護学科長

	
	E312講義室
	
	教育研究支援部長
	教務部門長

	
	E313講義室（別科助産専攻）
	
	別科助産専攻長
	別科助産専攻教員

	
	トイレ、廊下、コピーコーナー、倉庫
	
	看護栄養学部長
	看護学科長

	4
	E401基礎機材準備室
	
	看護栄養学部長
	看護学科担当教員

	
	E402看護実習室（基礎）、処置室
	
	
	

	
	リネン庫
	
	
	

	
	E411演習室
	
	
	看護学科長

	
	E412講義室
	
	教育研究支援部長
	教務部門長

	
	E413演習室
	
	看護栄養学部長
	看護学科長

	
	研究室
	
	
	看護学科各教員

	
	トイレ、廊下、カンファレンスコーナー
	
	
	看護学科長




【6号館】
	階
	室名
	火気使用
	防火担当責任者
	火元責任者

	1
	F101看護実習室（地域・老人）
	
	看護栄養学部長
	看護学科担当教員

	
	F102準備室
	
	
	

	
	F103共同研究室
	
	
	看護学科担当教員

	
	F104看護研修センター教室
	
	看護研修センター長
	看護研修センター長

	
	F111演習室
	
	看護栄養学部長
	看護学科長

	
	F112講義室
	
	教育研究支援部長
	教務部門長

	
	研究室
	
	看護栄養学部長
	看護学科各教員

	
	トイレ、廊下、談話コーナー、ゴミ置場
	
	看護栄養学部長
	看護学科長

	2
	F204大講義室、機械室
	
	教育研究支援部長
	教務部門長

	
	F205
	
	国際文化学部長
	情報社会学科長

	
	トイレ、廊下、ホール、ロッカールーム、倉庫
	
	看護栄養学部長
	看護学科長

	3
	研究室
	
	看護栄養学部長
	看護学科各教員

	
	トイレ、廊下、ホール、機械室
	
	
	看護学科長



【講堂】
	階
	室名
	火気使用
	防火担当責任者
	火元責任者

	B1
	トイレ、廊下
	
	総務部長
	総務部門長

	1
	ロビー、客席、会議室、控室、舞台等
	
	総務部長
	総務部門長

	2
	ホワイエ、客席、レッスン室等
	
	総務部長
	総務部門長



【厚生棟】
	階
	室名
	火気使用
	防火担当責任者
	火元責任者

	1
	会食室
	
	総務部長
	総務部門長

	
	風除室
	
	
	生協職員

	
	食堂、配膳コーナー
	
	
	

	
	トイレ、廊下
	
	
	

	
	売店
	
	
	

	
	売店前室、事務室、
	
	
	

	
	調理室
	○
	
	

	
	洗浄室
	○
	
	

	
	下処理室、食品庫、前室、更衣室等
	
	
	





２．担当者の任務
	防火管理者
	防火管理業務の総括責任者

	
	防火担当責任者と火元責任者に対し指導監督を行う

	防火担当責任者
	担当区域の火災予防について責任を持つとともに、火元責任者に対し指導監督を行う

	
	防火管理者の補佐を行う

	火元責任者
	担当区域の火災予防について「自主チェック表」などに基づき点検し防火管理者に報告する



３．従業員等の注意事項
	勤務時間中
	消火器等が設置してある場所や階段、通路、出入口などの周囲には、物品を置かないこと

	
	避難通路上へのはみ出し陳列(ワゴン、平台、ハンガー等、吊り下げ広告)は、行わないこと

	
	火気設備器具の周辺は、よく整理清掃して、燃える物を接して置かないこと

	
	事務室などから最後に出る人は、必ず火の始末を行うこと

	
	喫煙している場合は、直ちに制止させること

	
	死角となる廊下、階段室、トイレなどに燃える物を置かないこと

	
	シンナーや塗料など火災予防上危険な物品は持ち込まないこと

	
	裸火の使用又は危険物品を持ち込むときは、防火管理者の承認を得ること

	
	異常事態が発生したときは、必ず防火管理者に報告すること

	勤務時間後
	建物内外の整理整頓を行い、ゴミや段ボール箱など燃えやすい物は、決められ時間以外は、外に出さないこと

	
	電気、ガスなど火気設備のスイッチを切り、各室の安全を確かめた後、施錠すること

	
	異常事態が発生したときは、必ず防火管理者に報告すること



